People Connectivity

DOKUMENTU KONTROLES SPECIALISTS/ -E

Dokumentu kontroles specialists/-a ir atbildigs/-a par dokumentu parvaldibas
aktivitasu organizésanu Visparéjai vadibas komandai un Regionalajam vadibas
komandam.

PIENAKUMI UN ATBILDIBA:

Ciesi sadarboties ar dokumentu kontrolieri un dokumentu kontroles specialistu, lai ieviestu
dokumentu parvaldibas stratégijas un procesus, ko noteikusi visparéjas vadibas komanda.
Parvaldit blvniecibas dokumentu, raséjumu, specifikaciju, parskatu, korespondences un citas ar
projektu saistitas dokumentacijas apriti gan digitala, gan fiziska formata.

Izmantot EDMS (Elektronisko dokumentu vadibas sistéemu) un citas programmaturas efektivai
projekta dokumentu organizésanai, uzglabasanai, uzskaitei un izplatiSanai. Nodrosinat, ka visi
dokumenti ir pareizi markeéti, klasificéti un tiem tiek nodrosinata versiju kontrole.

Parvaldit buvniecibas dokumentu un ligumiskas korespondences izplatiSanu projekta iesaistitajam
pusém, tostarp arhitektiem, inzenieriem, bGvuznemeéjiem, apakSuznemeéjiem, konsultantiem un
klientiem, nodroSinot savlaicigu un precizu piegadi.

MUSU PRASIBAS:

Velama augstaka izglitiba; pieteikties var ari pédéja kursa studenti.

lepriekséja pieredze darba ar dokumentu vadibas platformam, pieméram, Aconex, ProjectWise,
Asite vai [idzigam sistémam.

Uzmaniba detalam.

Spéja ieverot terminus projekta mérku istenosanai.

Spéja pielagoties dazadam projekta istenosanas stadijam un iespéjamam izmainam plana.

Spéja veikt vairakus uzdevumus vienlaikus.

LatvieSu un anglu valodas zinasanas mutvardos un rakstvardos, lai nodrosinatu pienakumu izpildi
sadarbiba ar visiem kolégiem no pilnsabiedribas partneruznemumiem.

MES PIEDAVAJAM:

lespéju ieglt profesionalu pieredzi starptautiska uznémuma.

Meéenesa algu sakot no EUR 1700,00 bruto (atkariba no pieredzes un kompetences).
Profesionalas izaugsmes un karjeras attistibas iespéjas.

Lielisku darba vidi un atbalstu darba procesa.

Darba vietu Riga.

Veselibas apdrosinasanu no pirmas darba dienas.

Korporativos un socialos pasakumus.

llgtermina stabilitati.

MES GAIDAM PIETEIKUMUS ANGLU VALODA.



