
IT ADMINISTRATORS

GALVENIE PIENĀKUMI: 

Nodrošināt un pilnveidot IT pakalpojumu procesus, garantējot uzticamu un efektīvu IT atbalstu visām 
JV biznesa funkcijām, tostarp projektu darbībai uz vietas. Šis amats apvieno stratēģisku IT procesu 
pārvaldību ar praktisku tehnisko koordināciju un projektu uzraudzību infrastruktūras un sistēmu jomā.

PIENĀKUMI UN ATBILDĪBAS  JOMAS:

•  Sadarboties ar finanšu direktoru, lai ieviestu vispārējās vadības komandas noteiktās stratēģijas un  
 procesus.
•  Nodrošināt vispārēju IT atbalstu, konsultācijas un palīdzību GMT, RMT un SMT komandu locekļiem.
•  Pārvaldīt un iepirkt IT aprīkojumu un programmatūras licences, kā arī sagatavot un izvietot   
 programmatūras instalācijas pakotnes uzņēmuma datoros.
•  Uzstādīt, konfigurēt un atjaunināt datoru aparatūru, programmatūru un ierīču programmatūru.
•  Uzturēt un pārvaldīt IT aktīvu uzskaiti visās JV lokācijās un piedalīties ikgadējā fiziskajā    
 inventarizācijā.
•  Izveidot, uzturēt un nepieciešamības gadījumā atjaunināt ERB mākoņrezerves un fiziskās rezerves  
 kopijas, tostarp pārvaldīt piekļuves tiesības saskaņā ar ERB politiku.
•  Uzstādīt un uzturēt videonovērošanas sistēmas, uzņemoties pilnu atbildību par procesu no   
 uzdevuma saņemšanas līdz pilnīgai ieviešanai.
•  Uzstādīt, uzturēt un atbalstīt signalizācijas un ugunsgrēka trauksmes sistēmas, uzņemoties pilnu  
 atbildību par procesu no uzdevuma saņemšanas līdz pilnīgai ieviešanai.
•  Uzstādīt, uzturēt un atbalstīt piekļuves kontroles sistēmas, uzņemoties pilnu atbildību par procesu  
 no uzdevuma saņemšanas līdz pilnīgai ieviešanai.
•  Nodrošināt IT pārvaldību un atbilstību drošības prasībām saskaņā ar NIS2, ISO standartiem un ITIL  
 labās prakses vadlīnijām.
•  Nodrošināt lietotājiem specializētu rīku vai aprīkojuma licencēšanu sadarbībā ar iepirkumu   
 departamentu un piedāvāt izmaksu ziņā optimālus risinājumus atbilstoši identificētajām   
 vajadzībām.

PRASĪBAS PRETENDENTAM:

•  Augstākā izglītība datorzinātnēs, informācijas tehnoloģijās, programmatūras inženierijā vai saistītā jomā.
•  Vismaz 5 gadu pieredze tehnoloģiju amatos, piemēram, IT atbalstā, sistēmadministrācijā vai    
 programmatūras inženierijā.
•  Padziļinātas zināšanas par normatīvajiem aktiem, kas saistīti ar IT sistēmām, kiberdrošību, datu aizsardzību  
 un nozares standartiem.
•  Spēja izprast un interpretēt IT dokumentāciju, sistēmu procesus un tehniskās specifikācijas.
•  Labas angļu valodas zināšanas (vismaz B1 līmenis), latviešu valoda – vēlama.
•  Gatavība biežiem komandējumiem, jo projekti tiek īstenoti visā valsts teritorijā.
•  Spēja pielāgoties dažādām IT projektu fāzēm un veikt izmaiņas sistēmu prasībās vai ieviešanas plānos.
•  Spēja efektīvi noteikt prioritātes, plānot resursus un ievērot projekta termiņus.
•  Zināšanas par darba aizsardzības noteikumiem un procedūrām, apņemšanās nodrošināt drošu darba vidi  
 visiem darbiniekiem.
•  B kategorijas autovadītāja apliecība.
  
MĒS PIEDĀVĀJAM:

•  Iespēju iegūt profesionālo pieredzi starptautiskā uzņēmumā.
•  Mēneša algu no 3200.00 līdz 4000.00 EUR bruto (atkarībā no pieredzes un kompetencēm).
•  Profesionālās izaugsmes un karjeras attīstības iespējas.
•  Lielisku darba vidi un atbalstu ikdienas darbā.
•  Darba vietu galvenajā birojā Rīgā.
•  Veselības apdrošināšanu no pirmās darba dienas.
• Korporatīvos un sociālos pasākumus.

MĒS GAIDĀM PIETEIKUMUS ANGĻU VALODĀ.


