
IEPIRKUMU SPECIĀLISTS 

GALVENIE PIENĀKUMI: 

Iepirkumu speciālists ir atbildīgs par ERB RAIL projekta iepirkuma darbību veikšanu. Galvenie darba 
uzdevumi ir saistīti ar konkursu vadību, iepirkumu procesu un projekta dokumentācijas atbilstības 
standartiem un līguma prasībām nodrošināšanu.

PIENĀKUMI UN ATBILDĪBA:

•  Cieši sadarboties ar piegādes ķēdes vadītājiem un piegādātāju un apakšuzņēmēju iepirkumu
 direktoru, lai īstenotu vadības komandas noteiktās iepirkumu stratēģijas un procesus.
• Apstrādāt iepirkumu pieprasījumus un regulāri sekot līdzi, lai nodrošinātu to savlaicīgu izpildi.  
• Atbildēt par iepirkuma pasūtījumu izvietošanu un sekot to izpildes gaitai. 
• Veikt tirgus izpēti un apzināt potenciālos piegādātājus. 
• Sagatavot un publicēt konkursa dokumentus saskaņā ar projekta un vietējiem noteikumiem. 
• Organizēt informācijas sesijas pretendentiem un atbildēt uz viņu jautājumiem. 
• Analizēt komerciālos piedāvājumus sadarbībā ar tehniskajām un ražošanas komandām,
 pamatojoties uz kvalitāti, izmaksām un piegādes iespējām. 
• Sagatavot novērtējuma ziņojumus un ieteikumus līgumu slēgšanas tiesību piešķiršanai. 
• Pabeigt līgumu detaļas attiecībā uz noteikumiem, cenām, piegādes un maksāšanas nosacījumiem
 izvēlētajiem piegādātājiem un nodrošināt atbilstību līgumam un normatīvajām prasībām. 
• Uzraudzīt pareizu līgumu izpildi un pārvaldīt izmaiņas vai risināt problēmas ar piegādātājiem, 
 lai nodrošinātu projekta termiņu un kvalitātes standartu ievērošanu. 
• Veidot un uzturēt ciešas attiecības ar piegādātājiem, lai nodrošinātu ilgtermiņa sadarbību.
 

MŪSU PRASĪBAS:

•  Bakalaura grāds, vēlams, iepirkumu, būvniecības, transporta vai loģistikas jomā. 
 Var būt arī pēdējā kursa studenti.
• Pieredze iepirkumu jomā, būvniecības/infrastruktūras projektos.  
• Pieredze aprīkojuma pārvaldības un materiālu piegādes jomā. 
• Zināšanas par būvniecības tirgu: materiāli, darbuzņēmēji, iekārtas. 
• Latviešu valodas zināšanas un angļu valodas prasme gan mutiski, gan rakstiski, lai varētu veikt 
 pienākumus attiecībā uz visiem kolēģiem no JV partneruzņēmumiem.
  

MĒS PIEDĀVĀJAM:

•  Iespēju iegūt profesionālo pieredzi starptautiskā uzņēmumā.
• Mēneša algu, sākot no 2000,00 EUR bruto (atkarībā no pieredzes un kompetences).
• Profesionālās attīstības un karjeras izaugsmes iespējas.
• Lielisku darba vidi un atbalstu darba procesā.
• Darba vietu Rīgā, Matrožu ielā 15 un reģionālajā birojā Iecavā.
• Veselības apdrošināšanu no pirmās darba dienas.
• Korporatīvos un sabiedriskos pasākumus. 

GAIDĀM JŪSU PIETEIKUMUS ANGĻU VALODĀ


